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INTEGRAZIONE AL REGOLAMENTO DEL PLESSO “A. BERGONZI”

a.s. 2023/24

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.L. n.19 del 25/03/2020 art. 1, comma 2, lettera p;

VISTO il D. Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di
istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado;

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, Regolamento dell’autonomia scolastica;

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107, Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti;

VISTO il D. Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, Testo Unico in materia di tutela della salute e della sicurezza nei
luoghi di lavoro;

VISTO il C.C.N.L. comparto Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018;
VISTO il C.C.N.L. comparto Scuola 2006-2009 del 29 novembre 2007;

CONSIDERATA la delibera del Consiglio d’Istituto del 27 giugno 2023 che fissa l’inizio delle lezioni per
l’anno scolastico 2023/2024 al 15 settembre 2023 secondo le indicazioni pervenute dal MI
e dalla Giunta della Regione Emilia Romagna;

ACQUISITO il parere del Consiglio di Interclasse

INDICA

Premessa

L’Istituto A.Manzoni adotta i protocolli dell’Istituto Superiore della Sanità sulle buone prassi
igienico-sanitarie da adottare nelle scuole e quelle del DLgs. 81/08 sulla sicurezza. Pur essendo terminato il
carattere emergenziale della pandemia, le disposizioni generali di natura sanitaria, delle Linee guida a livello
nazionale, atte a garantire la salute di tutte le persone che lavorano nel nostro Istituto e la salubrità degli
ambienti sono mantenute. Fondamentale e costante sarà:

- Il rapporto costruttivo con l’RSPP, il RLS, il Medico competente e la Commissione Sicurezza.
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- Il DVR sarà costantemente oggetto di eventuali integrazioni, sulla base della evoluzione normativa.



- L’informazione rivolta al personale interno, esterno, alle famiglie e agli studenti.

- La formazione specifica al personale interno, sia docenti che Ata.

- La collaborazione e il dialogo educativo con le famiglie.

In primo luogo, le principali misure adottate sono:

- Tutti gli spazi utilizzati saranno adeguatamente igienizzati e sanificati

- Docenti e collaboratori scolastici provvederanno ad aerare i locali frequentemente

- Le aree cortilive saranno utilizzate per l’intervallo, l’attività motoria e per l’accoglienza dei
più piccoli (specie bimbi dell’Infanzia)

- Nelle palestre sarà applicato uno specifico Regolamento

Nello specifico la Dirigente scolastica avrà cura di diffondere tramite circolari e sul Sito il contenuto dei
Regolamenti deliberati in Consiglio di Istituto del 29 settembre 2023: qui sono indicati i comportamenti da
seguire ed osservare in modo responsabile da parte di tutti.

In particolare, per il plesso “A. Bergonzi”, si adottano le seguenti norme.

Al mattino l'apertura del cancello avviene alle ore 8.05: i genitori possono entrare nell’area cortiliva, nella zona
delimitata da apposita segnaletica, in attesa del suono della campanella (ore 8.15), dopodiché i bambini saranno
presi in custodia dal personale scolastico presso i punti di raccolta (classi PRIME) o nelle proprie aule (classi
SECONDE, TERZE, QUARTE, QUINTE). Il cancello si chiude alle ore 8.30.

I punti di accesso al plesso saranno così organizzati:

- 1A-1B-1C: punto di raccolta all’esterno, lato est del cortile;
- 2A-2B-2C-5B: aula mensa lato ovest;
- 3A-3B-3C-4A-4B-4C-5A-5C: ingresso principale.

Si ricorda che, all’interno del cortile scolastico, biciclette e monopattini devono essere condotti a mano e
collocati nelle apposite rastrelliere.

Al pomeriggio i cancelli si apriranno alle 16.25 (15.10 il mercoledì) e si chiuderanno alle 16.45 (15.30 il
mercoledì). I genitori possono entrare nell'area cortiliva, i docenti si recheranno con la classe presso i punti di
raccolta e consegneranno gli alunni al genitore in attesa.

In caso di ritardo in ingresso occorre attendere che il flusso dei gruppi in entrata si concluda, dopodiché sarà
possibile giustificare direttamente in bidelleria prima di accedere alla classe. L’accesso alla classe avverrà in
autonomia o con accompagnamento del collaboratore scolastico di turno.

In caso di ritardo all’uscita, per motivi eccezionali, i genitori dovranno attendere il deflusso di tutti i gruppi
classe, prima di ritirare il minore presso la bidelleria.

Per ragioni di sicurezza non è consentito ai familiari sostare nell’area cortiliva della scuola né prima né dopo gli
orari stabiliti dal presente regolamento.

I genitori che necessitano di incontrare i docenti per comunicazioni o colloqui straordinari possono richiedere
un appuntamento tramite il diario scolastico o tramite mail istituzionale. Gli appuntamenti vengono accordati,
generalmente, al mercoledì dopo le lezioni.



ORARI E INGRESSI PRIMI GIORNI DI SCUOLA - DAL 15 AL 22 SETTEMBRE

CLASSI VENERDì 15 LUNEDì 18 MARTEDì 19 MERCOLEDì 20 GIOVEDì 21 VENERDì 22

PRIME 8.30-12.30 8.30-12.30 8.15-14.30 8.15-15.15 8.15-16.30 8.15-16.30

SENZA MENSA CON MENSA

SECONDE
TERZE
QUARTE
QUINTE

8.00-13.00 8.15-16.30 8.15-16.30 8.15-15.15 8.15-16.30 8.15-16.30

SENZA
MENSA

CON MENSA

ORARIO DEFINITIVO PER TUTTE LE CLASSI

LUNEDì MARTEDì MERCOLEDì GIOVEDì VENERDì

8.15-16.30 8.15-16.30 8.15-15.15 8.15-16.30 8.15-16.30

L’ingresso avviene dal cancello di Via Tosti.
L'ingresso a scuola degli insegnanti avviene 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni per garantire adeguata
sorveglianza ed accoglienza delle classi. In caso di ritardo per motivi contingenti occorre telefonare presso la
sede di servizio e avvertire il collaboratore di turno.

TUTTI (studenti, docenti, Ata, personale interno)

dovranno applicare le seguenti NORME IGIENICHE

- Lavarsi spesso le mani, con acqua e sapone o con soluzione idroalcolica

- Non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani

- Coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce

- Evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute

- Starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle mani con le secrezioni
respiratorie

- Riporre la giacca sullo schienale della sedia o negli spazi adibiti

- Evitare l’uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in particolare durante l’attività sportiva

- E’ possibile bere dai rubinetti, ma se si utilizza la propria bottiglietta/borraccia d’acqua
non scambiarla con altri compagni



Tutto il PERSONALE INTERNO alla scuola, compresi gli studenti, riceverà comunicazione
circa i comportamenti da seguire che garantiranno la salvaguardia della salute e della sicurezza
di tutti. Nello specifico:

1) È fortemente consigliato rispettare tutte le disposizioni delle Autorità e del
Dirigente scolastico, in particolare: osservare le regole di igiene delle mani
curandone il frequente lavaggio o igienizzazione (utilizzare anche i dispenser
predisposti);

2) È obbligatorio indossare adeguati DPI per le mansioni individuate all’interno del
DVR, come da Dlgs 81/08;

3) Tutti i soggetti in oggetto hanno il dovere di collaborare nella ventilazione dei locali;

4) È fondamentale per tutti rispettare il nuovo patto di corresponsabilità educativa
per una collaborazione attiva tra Scuola e Famiglia;

5) Gli studenti accederanno all’istituto rispettando gli orari e gli accessi (esterni ed
interni dei singoli plessi) stabiliti dal Dirigente scolastico, informazioni, queste,
che saranno comunicate alle famiglie e visibili sul Sito di Istituto. La conoscenza,
l’applicazione di tali regole sarà oggetto di comunicazione e di riflessione
all’interno dei principali organi collegiali, secondo la seguente successione: -
Collegio dei docenti Unitario - Collegi sezionali - Consigli di Interclasse docenti -
Consigli di classe - Team docenti

Gli STUDENTI, a seconda del loro grado di maturazione e dell’appartenenza all’ordine di
scuola, saranno educati al rispetto rigoroso delle norme di comportamento da seguire nei vari
momenti e attività della routine scolastica.

In particolare, durante le attività di educazione fisica:
• se il tempo è buono l’attività motoria sarà svolta preferibilmente all’aria aperta
(cortile) o comunque in spazi esterni

• prima e dopo l’attività motoria occorrerà lavarsi o igienizzarsi le mani

• evitare di bere in bicchieri o bottigliette che appartengono ad altri

• utilizzare sempre scarpe con la suola pulita

• riporre tutte le cose personali (asciugamano, …) in un sacchetto e non condividerle mai
con gli altri

• prima di accedere alla tua palestra, si arriverà a scuola già con abbigliamento consono
e si entrerà già pronti per svolgere l’attività e muniti del proprio sacchetto si
cambieranno le scarpe seduti in palestra. Chi ha bisogno di utilizzare gli spogliatoi e i
relativi servizi igienici potrà farlo chiedendolo al proprio insegnante.

• Sarà possibile cambiarsi la maglietta al termine dell’attività motoria.

Anche l’intervallo e la mensa a scuola con gli amici sono uno dei momenti più attesi nell’arco
della mattinata scolastica: si libera la mente, si mangia, si socializza.

Anche quest’anno sarà possibile farlo ma solo se tutti seguiranno alcune semplici REGOLE: Al



suono della campanella, prima di fare merenda si dovrà:

• lavare o igienizzare le mani prima di fare merenda

• non bere dalla bottiglietta dei compagni e non assaggiare le merende degli altri

• se il tempo è buono sarà possibile uscire in cortile solo insieme al docente che presterà
la sorveglianza: ogni gruppo-classe utilizzerà l’Area di cortile che verrà indicato dal
docente

• preferibile non creare assembramenti in bagno e aspettare il proprio turno

• collaborare coi docenti e collaboratori scolastici ricordando di aprire le finestre e
garantire il cambio d’aria, specie durante l’intervallo

• mantenere decoro e pulizia sia in aula sia in cortile
• rispettare le regole generali dell’intervallo, sia in termini di eventuali turnazioni sia di
spazi assegnati e concordati nel Consiglio di Interclasse.

Particolare attenzione sarà rivolta all’ingresso del PERSONALE ESTERNO all’interno dei
locali dell’Istituto: sarà cura dei collaboratori scolastici segnare su apposito registro le persone
che accedono ai locali.

Documento deliberato in Consiglio di Istituto il 29 settembre 2023.


